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Informatica 

 Internet – Email 

Foglio Elettronico EXCEL  

Cenni sull’utilizzo 

 

 

http://www.anc-brugherio.it/
http://www.anc-brugherio.it/
http://www.anc-brugherio.it/
mailto:info@anc-brugherio.it
mailto:info@anc-brugherio.it
mailto:info@anc-brugherio.it


www.anc-brugherio.it - info@anc-brugherio.it – 71° Nucleo Volontariato e Protezione Civile ANC 

Associazione Nazionale Carabinieri – Sezione Brugherio (MB) 

Chi non usa un computer? 
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 E’ un attrezzatura elettronica 
composta da diverse parti 

 Permette di svolgere compiti 
ripetitivi o complessi 

 E’ una macchina stupida senza 
opera dell’uomo 

 Il computer, pur avendo differenti 
forme e dimensioni,  presenta 
componenti simili. 

 Scheda madre, processore, 
memorie, dischi fissi, interfacce, 
porte di entra e uscita dati, 
alimentazione, ecc.. 

COSE’ UN COMPUTER? 
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COMPONENTI INTERNI 

MicroProcessore o CPU 
(Central Processing Unit) 
 

Permette di elaborare le 
informazioni velocemente. 
 

La velocità viene espressa in 
Mhz o Ghz Più alto è il valore più 

sarà veloce 
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COMPONENTI INTERNI 

 Memoria volatile (RAM) 

 Durante il funzionamento mantiene le 
informazioni di base o processate 

 Allo spegnimento vengono cancellate 

 Viene espressa in Mb o Gb (mega o Giga 
byte) 

 

 Disco Fisso (Hard Disk) 

 Consente di memorizzare queste 
informazioni anche dopo lo spegnimento 

 La capacità viene espressa in Gb o Tb 
(giga o tera byte) 
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COMPONENTI INTERNI 

 Scheda Video (VGA) 

 Permette di visualizzare le informazioni sul 
monitor o altro dispositivo 

 La potenza viene misurata con la 
risoluzione e la velocità di “rendering” oltre 
che alla memoria 

 

 Monitor – Display -Proiettori 

 Permette di visualizzare le informazioni sul 
video 

 Ci sono diverse tecnologie 

 Crt (tubo catodico) 

 Lcd – Led (schermi piatti) 

 Plasma (gas) 
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COMPONENTI ESTERNI 

 Stampante 

 Permette di stampare le informazioni su supporto 
cartaceo 

 Ci sono diverse tecnologie 

 Laser 

 Monocromatiche  

 Colori 

 Getto d’inchiostro 

 Termiche 

 

 Plotter 

 Permette di stampare le informazioni di grandi 
dimensioni 

 Ci sono diverse tecnologie 

 Penne 

 Getto d’inchiostro 

 Ci sono diverse dimensioni 

 A1 

 A0 
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COMPONENTI ESTERNI 

Dispositivi di 
Memorizzazione 

 Consentono di trasportare i 
dati elaborato sul computer 
su altri dispositivi 
(chiavette, DVD, CD ecc) 

 Tastiera 

Permette di “dialogare” con 
il computer 

Mouse 

Permetter di spostare, 
selezionare gli oggetti 
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TIPOLOGIA di Computer 

 Computer da tavolo (desktop) 

 Devono essere collegati ad un 
monitor o altro dispositivo di 
visualizzazione 

 Funzionano a corrente elettrica  

 Possono essere potenziati 

 Possono essere collegati ad altri 
dispositivi 

 

 Computer portatili (Notebook) 

 Possono essere trasportati 

 Non hanno bisogno di ulteriori 
dispositivi per funzionare; 

 Sono collegabili a diversi dispositivi 
esterni (stampanti, lettori ecc) 

 Funzionano a Batterie ricaricabili 
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 Computer Server 

 Gestisce e «coordina» altri computer detti 

«client» 

 E’ molto potente ed espandibile  

 Mette a disposizione memoria per i dati o 

altre risorse 

 Usa particolari sistemi operativi 

 

 Server Farm - Cloud 

 Sono edifici che ospitano centinaia/migliaia 

di server 

 Sono costruiti per resistere a catastrofi 

naturali e antropiche (gruppi di continuità, 

sistemi antincendio, anti allagamento, ecc) 

 I servizi di base (backup, antivirus, firewall) 

sono gestiti dal personale della farm 

TIPOLOGIA di Computer 
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TIPOLOGIA di Computer 

 Computer portatili (netbook) 

 Molto piccoli e leggeri 

 Non hanno capacità elevate e nascono per 
sfruttare quelle in rete (lan o internet)  

 Hanno normalmente una lunga autonomia 

 Usa no normalmente sistemi operativi da PC 

 

 Computer portatili (Tablet) 

 Sono dispositivi che si usano senza tastiera 

 Sono molto leggeri  

 Non hanno capacità elevate e nascono per 
sfruttare quelle in rete (lan o internet)  

 Hanno dimensioni dai 7 ai 12 pollici 
(diagonale) 

 Molti modelli usano sistemi operativi di 
derivazione «telefonica» 
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E’ il software che 
permette di interagire 
con il computer 

Tutti i computer devono 
essere dotati di un 
sistema operativo 

E’ il traduttore fra l’uomo 
e le risorse del computer, 
su di esso girano i 
programmi 

Sistema Operativo - Windows 
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Esistono vari sistemi 

operativi: IOS 

(apple), Linux, 

Android (google) 

Sistema Operativo - Altri 
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La rete 

Le informazioni possono essere trasmesse da 
un computer ad un altro tramite la “RETE” 
 

La rete può essere: 
 Fisica (cavo) 
 Wireless (onde radio) 
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La rete internet 

E’ una strada con tante vie 
Al suo interno ci sono delle abitazioni 
All’interno delle sue abitazioni ci sono delle 

stanze  
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Servizio di Internet 
che consente di 
raggiungere le 
informazioni 
archiviate nei server 
(computer che 
erogano servizi) 
collegati fra loro in 
rete 

World Wide Web 

INTERNET (7.1.1.1) 
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REGOLE DELLA RETE 

Ogni computer o 
dispositivo ha un indirizzo 
nella rete (ip address -
83.109.55.100) 

Possiamo immaginare una 
grande via con i numeri 
civici 

Nei numeri civici troviamo 
tante famiglie (pagine) 
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• Protocollo: come deve viaggiare 
l’informazione (strada statale o autostrada) 

• Dominio: indirizzo e numero civico 

• Pagina: il nome della famiglia all’interno 

FORMATO DELLA RETE  

Protocollo 

Internet 

Dominio Pagina 
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REGOLE DELLA RETE 

L’indirizzo lo rilascia il nostro gestore col quale 
abbiamo l’abbonamento (Telecom, Fastweb 
ecc) 
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Nella rete esiste un 
sistema chiamato DNS 
(domain name server) 
che traduce il vostro 
indirizzo nell’IP address 
ovvero nell’indirizzo 
univoco per raggiungere 
l’informazione 

 

Risoluzione dei nomi 
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REGOLE DELLA RETE 

TRA GESTORI SI HANNO DELLE AUTOSTRADE 
CHE PORTANO AD ALTRI GESTORI LA NOSTRA 
INFORMAZIONE 
 
 

 

 

 

Il gestore possiede l’elenco delle vie e numeri 
civici per il quale noi vogliamo far arrivare 
l’informazione anche se di gestori diversi. 
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RISOLUZIONE DEGLI INDIRIZZI 

Nella rete viaggiano diversi dati 
 

Posta elettronica 
 

Pagine internet  
 

Altre informazioni 
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CONOSCERE 

Per utilizzare e scoprire le informazioni si 
utilizzano diversi programmi o software 
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CONOSCERE 

Un indirizzo di posta elettronica si riconosce 
perché utilizza il simbolo 
 
 

Esempio: mario.rossi@fasweb.it 
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CONOSCERE 

Un indirizzo internet si riconosce perché inizia 
con WWW. Anticipato da http:// 

Esempio: http://www.google.it 
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TROVARE LE INFORMAZIONI 

Per trovare le informazioni si utilizzano i motori 
di ricerca 
 

Sono degli archivi che contengono il famoso 
“stradario” ed i numeri civici. 
 

Oltre a questo conoscono il contenuto. 
 

Il motore di ricerca più usato e’ GOOGLE 
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MOTORE DI RICERCA 

Permette di trovare facilmente le informazioni 
sulla rete 
 

Vanno solo inserite poche informazioni 
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MOTORI DI RICERCA 
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POSTA ELETTRONICA 

 Permette di scrivere un messaggio ed 
inviare dei file 

 E’ quasi istantanea l’arrivo 

 Ha valenza di una raccomandata 
quando è Certificata 

 Ci sono diversi programmi per vedere 
la posta noi vedremo Aruba (ma ci 
sono gmail.com, alice.it, libero.it, 
yahoo.it, ecc.) 

 La comodità di usare provider sulla 
rete e’ quello che in qualunque posto 
ci possiamo trovare possiamo 
consultare la nostra posta. 
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POSTA ELETTRONICA 

http://webmail.aruba.it 

indirizzo 

Password 
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POSTA ELETTRONICA 

http://www.anc-brugherio.it/
http://www.anc-brugherio.it/
http://www.anc-brugherio.it/
mailto:info@anc-brugherio.it
mailto:info@anc-brugherio.it
mailto:info@anc-brugherio.it


www.anc-brugherio.it - info@anc-brugherio.it – 71° Nucleo Volontariato e Protezione Civile ANC 

Associazione Nazionale Carabinieri – Sezione Brugherio (MB) 

POSTA ELETTRONICA 
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POSTA ELETTRONICA 

Indirizzo 
destinatario 

Oggetto 

Testo 

Inizio 

Invio 
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SITO INTERNET 
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SITO INTERNET 
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Corso per Volontari Operativi Generici di Protezione Civile 
realizzato secondo gli Standard Regionali in materia di Formazione per la Protezione Civile 

D.G.R. 4036/2007 - Scuola Superiore di Protezione Civile -I.Re.F. 

Fogli Elettronici 

EXCEL 

Cenni sull’utilizzo 
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Foglio elettronico 

 Si presenta come un foglio a quadretto e si usa come 
nella “battaglia navale”, le navi sono identificate da una 
lettera e un numero, posizione E5 corrisponede al 
quadretto rosso. Le lettere di norma identificano le 
colonne, i numeri le righe. 

 

 Due studenti americani nel 1979, pensarono di dividere 
lo schermo del computer in tante caselle, nelle quali 
mettere soprattutto numeri e formule ed effettuare 
calcoli automaticamente fra i numeri contenuti nelle 
caselle. Era nato il primo foglio elettronico che si 
chiamava VisiCalc.  

 

 Da quel tempo molta strada è stata fatta. I moderni fogli 
di calcolo, pur conservando l'idea di base, sono divenuti 
davvero potenti. Addirittura, oltre che fare calcoli, 
possono essere programmati per eseguire procedure 
anche molto complesse. Il più conosciuto foglio 
elettronico oggi è MICROSOFT EXCEL (il nome del 
programma deriva da: EXpression in the CELls – 
espressioni nelle celle 
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Finestra di Excel 

Ogni cella è individuata da lettera 

e numero.  

Per muoversi da una cella all’altra 

sul foglio di Excel si utilizza il 

mouse oppure i tasti delle 

frecce 

Se il testo non sta tutto in una 

cella, questa si può 

ridimensionare posizionandosi 

all’intersezione tra le due due 

colonne interessate e facendo 

doppio clic.  

Si possono copiare e incollare 

gruppi di celle, purchè le 

dimensioni del gruppo copiato e 

del gruppo selezionato per la 

destinazione coincidano.  
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Fogli elettronico - riferimenti 
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• In un cella si può 

scrivere:  
– – testo  

– – numeri (interi, reali, in 

notazione scientifica)  

– – date (in diversi formati)  

• Il foglio elettronico 

tenta di riconoscere il 

tipo di dato in base ai 

caratteri che lo 

compongono  

• in caso di ambiguità è 

possibile forzare il tipo 

voluto (es.: stringa di 

testo composta da 

sole cifre numeriche)  

Fogli elettronico - Costanti 
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•Esempi  

• Inserendo una 

espressione 

preceduta da ‘=’ il 

foglio elettronico ne 

calcola il risultato  

• Sono disponibili:  

• i normali operatori 

aritmetici  

• funzioni matematiche  

• funzioni logiche  

• funzioni di 

manipolazione di 

stringhe e date  

• funzioni per ricerca di 

informazioni  

• funzioni speciali (es. 

finanziarie, statistiche)  

Fogli elettronico - Espressioni 
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Se in una cella viene inserita  

una espressione  
viene visualizzato il risultato,  

ma resta memorizzata l’espressione  

Fogli elettronico - Espressioni 
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Fogli elettronico – Dipendenze fra celle 

• Il riferimento di 
una cella 
nell’espressione 
contenuta in un’altra 
crea una dipendenza  

• Ogni volta che una 
cella cambia valore, 
le espressioni 
contenute nelle celle 
che da questa 
dipendono vengono 
ricalcolate  

• Se a loro volta 
cambiano valore 
scateneranno altre 
rivalutazioni  
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Fogli elettronico – Copia espressioni 

Quando una cella contenente 

un’espressione viene copiata da 

una cella all’altra i riferimenti alle celle 

da cui l’espressione dipende 

vengono modificati in modo da 

mantenere inalterata la posizione 

relativa della espressione rispetto 

alle celle da cui d ipende  

Una ce l la  può essere 

copiata,  in  una vo l ta  so la,  

in  un range d i  ce l le  

Questo consente d i  

scr ivere i  ca lco l i  per  una 

s ingola r iga o co lonna d i  

una tabel la ,  e  copiar l i  ne l  

resto e l la  tabel la  s tessa  
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Fogli elettronico – Riferimenti assoluti e relativi 

Si può evitare che i 

riferimenti ad una  

cella vengano 

modificati quando 

l’espressione viene 

copiata o spostata:  

C5 riferimento relativo  

$C$5 riferimento 

assoluto (non viene 

ricalcolato)  

$C5 non viene 

modificato il 

riferimento alla 

colonna C  

C$5 non viene 

modificato il 

riferimento alla riga 5  
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Fogli elettronico – Riferimenti assoluti e relativi 

http://www.anc-brugherio.it/
http://www.anc-brugherio.it/
http://www.anc-brugherio.it/
mailto:info@anc-brugherio.it
mailto:info@anc-brugherio.it
mailto:info@anc-brugherio.it


www.anc-brugherio.it - info@anc-brugherio.it – 71° Nucleo Volontariato e Protezione Civile ANC 

Associazione Nazionale Carabinieri – Sezione Brugherio (MB) 

Le espressioni 
nelle celle 
possono venire 
concatenate in 
seguito ad una  
copia  

Questo consente 
di descrivere  
semplicemente 
modelli basati su  

Successioni  

Fogli elettronico – Concatenamento espressioni 
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Database – archivio informazioni 

Un database e’ un 
archivio strutturato in 
una o piu’ tabella 

La rabella e’ 
composta da recods 
(righe) che 
contengono  le 
relative singole 
informazioni 
(colonne) 

E’ possibile fare 
ricerche e filtri  

E’ possibile ordinare 
su piu’ chiavi 
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Cerca 

http://www.anc-brugherio.it/
http://www.anc-brugherio.it/
http://www.anc-brugherio.it/
mailto:info@anc-brugherio.it
mailto:info@anc-brugherio.it
mailto:info@anc-brugherio.it


www.anc-brugherio.it - info@anc-brugherio.it – 71° Nucleo Volontariato e Protezione Civile ANC 

Associazione Nazionale Carabinieri – Sezione Brugherio (MB) 

Ordina 

http://www.anc-brugherio.it/
http://www.anc-brugherio.it/
http://www.anc-brugherio.it/
mailto:info@anc-brugherio.it
mailto:info@anc-brugherio.it
mailto:info@anc-brugherio.it


www.anc-brugherio.it - info@anc-brugherio.it – 71° Nucleo Volontariato e Protezione Civile ANC 

Associazione Nazionale Carabinieri – Sezione Brugherio (MB) 

71° Nucleo Volontariato e Protezione Civile 

Associazione Nazionale Carabinieri 

Sezione di Brugherio – “Virgo Fidelis” 

  

Via San Giovanni Bosco, 29  

 20861  Brugherio  (MB) 

e-mail: info@anc-brugherio.it   

Web:  www.anc-brugherio.it 
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